
 

El presente llamado se encuentra comprendido por lo dispuesto en la Ley Nº 19.691 sobre promoción del 

trabajo para personas con discapacidad. La persona en situación de discapacidad deberá expresarlo en su 

postulación y estar inscripta en la Comisión Nacional Honoraria de la Discapacidad. 

 

LLAMADO PARA UN PUESTO DE 
Pasante - Dirección de Alumni 

VICERRECTORÍA DE LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA 
(Ref. SOLADM-248) 

 

Perfil del puesto: 

Nuestra búsqueda se orienta a estudiantes o recién graduados de carreras de grado que quieran 

desarrollarse en la actualización y el análisis de datos, así como realizar tareas de Comunicación, 

en el marco de un equipo de trabajo orientado a la atención de graduados. Serán competencias 

clave la proactividad, la organización, la empatía y el gusto por el trabajo en equipo.  

 

Principales tareas y responsabilidades: 

 Apoyar en la actualización permanente de bases de datos de Alumni. 

 Analizar los datos y elaborar presentaciones con la información procesada. 

 Asistir en tareas administrativas y gestionar compras con proveedores.  

 Atender, comunicar y buscar soluciones para los planteos de los alumni. 

 Colaborar con la gestión de UCU Collection y realizar el control de stock. 

 Apoyar en la coordinación y ejecución de los eventos Alumni.  

 
Se valora: 
 

 Conocimiento de Excel. 

 Conocimiento de Power BI. 

 Dominio de inglés (B2 FCE o similar). 
 
Disponibilidad horaria: 30 horas semanales, de lunes a viernes de 10.00 a 16.00hs. 
 
Tipo de contratación: A término, 1 año con opción a renovación.  
 
 

 Postulación: Los candidatos deben completar sus datos aquí. La referencia correspondiente al presente 

llamado es: SOLADM-248. El plazo de postulación vence el próximo 7 de mayo. 

https://bpm.ucu.edu.uy/public/01LPOSTADM

