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ANEXO 1: Pautas formales para la presentacion de libros o manuales UCU

El establecimiento de pautas para las publicaciones institucionales permite uniformizar criterios de manera
gue todos los autores trabajen en una misma linea con el propdsito de alcanzar la mayor calidad académica
de las publicaciones.

Para la elaboracién de estas pautas se han seguido normas internacionales de presentacidn y se consideraron
instructivos relacionados con los aspectos formales para la incorporacidn de las publicaciones a las bases de
datos.

En lo que refiere a la presentacion de publicaciones deben respetarse pautas técnicas, relacionadas con las
partes que las mismas deben incluir, y pautas formales, referidas al tamafo del papel, margenes, alineacion,

tipo de letra, etc.

Componentes basicos de la publicacién
Comprende los siguientes elementos: elementos introductorios, cuerpo de la obra y elementos finales.
Los elementos introductorios incluyen: portada, reverso de la portada, pagina de respeto, pdgina de
dedicatoria, prélogo, agradecimientos, tabla de contenido, resumen. Sigue el cuerpo de la obra, organizado
habitualmente en capitulos. Los elementos finales comprenden: conclusiones, recomendaciones, bibliografia,
anexos, etc.
Portada:

o Titulo

e Autor/es

e Editorial/es

e Lugary fecha
Se debe presentar los datos institucionales (nombre de la universidad normalizada y/o logo). Dado que la
catalogacion de cualquier libro que ingresa en una biblioteca se realiza a partir de los datos que figuran en la
portada —no en la tapa—, hay que ser cuidadosos con los datos que figuran en ella, que deberian coincidir con
los que aparecen en la tapa.
Reverso de portada:

e (Catalogacion de la fuente

e ISBN

e Estainvestigacion forma parte del Departamento de ...........ceuee.ee. de la Universidad Catdlica del

Uruguay.
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Bibliografia:

Existen diversas normas internacionales que se aplican a la presentaciéon de trabajos cientificos. Las mads
utilizadas son: APA (Asociacién Americana de Psicologia), Vancouver, Harvard, MLA (Asociacion de Lenguas
Modernas de América), Chicago-Deusto, ISBD, ISO 690.

La eleccién de las normas a aplicarse quedara a consideracion de cada unidad académica. Tales normas

deberan ser comunicadas por las autoridades a todos los docentes e investigadores.



